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                             （様式 ３） 

 
 

       私 事 旅 行 届 （ 海外渡航のみ：Overseas Only ） 

 
Notification of International Travel 
 

＊ 年休申請の用紙を提出し、上記の内容を記入している場合はこの用紙を提出する必要はありません。 

You are not required to submit this form in the case that you have submitted a Leave of Absence Request Form 
as the information included is the same. 
 
 

記入日（Date/Month/Year）                 

 
 

名前 Your name                                              

 
 

署名 Signature                                                 

 
 

勤務先学校名 School name                                    

 
 

旅行の期間 Period of travel（海外への渡航の場合のみ International Travel Only） 

 
 

From                      To                      
 
 

旅行先   Destination                                 

 
 

便名    Flight numbers                             

 
 

緊急連絡先 Emergency Contact address and phone 

                                                 
 
 

ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄ番号 Passport No.                   （国名 Country          ） 

 
 

帰国日   Arrival Day              

 
 

便名    Flight numbers             

 

学校長 

     印          

教頭 

     印        

 
 

FAX で右記まで提出をお願いします     指導課 国際教育担当 FAX 322-6143                                   


